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Kwaliteitskaart

Het gebruik van de digitale klassenmap van Momento

Bouwen aan kwaliteit met de digitale klassenmap van Momento

Met de digitale klassenmap van Momento heb je als leerkracht één digitale omgeving waar je alles vindt wat je nodig hebt
voor jouw groep: van je dag- en weekplanning en lesdoelen tot leerlinginformatie, zorgoverzichten en protocollen. Je kunt

de voortgang van de leerlingen eenvoudig volgen, notities en observaties toevoegen en deze delen met collega’s voor

een soepele overdracht. Alle informatie staat centraal waardoor je tijd bespaart en minder hoeft te schakelen tussen
verschillende systemen. Momento werkt methode-onafhankelijk en is gratis beschikbaar in Basispoort. Bovendien waarborgt
Momento de privacy van leerlinggegevens volledig volgens de AVG-richtlijnen.

De inhoud van de klassenmap De digitale klassenmap
In deze kwaliteitskaart lees je hoe Momento werkt, hoe je de klassenmap van Momento is een
effectief inzet en welke afspraken helpen om het gebruik binnen het team centraal instrument voor:

te borgen. De kaart is opgebouwd uit vijf onderdelen:

Overzicht en structuur
Alle informatie over leerlingen,
lessen en groepsprocessen op één plek.

De inhoud van de klassenmap
Verantwoordelijkheden
Proces en frequentie
Kwaliteitsindicatoren

Borging en evaluatie

Continuiteit

Waarborgt een duidelijke overdracht
bij vervanging of wisseling

van leerkrachten.

N

Kwaliteitsborging
Ondersteunt het volgen van afspraken,
protocollen en zorgprocessen.

Groep:

Leerkracht:




De inhoud van de klassenmap

De digitale klassenmap bevat minimaal:

Groepsgegevens

e Leerlingenlijst

e Contactinformatie ouders/verzorgers

* Groepsindeling (stamgroep + instructiegroepen)

Deze lijsten voeg je eenvoudig toe door de documenten
als PDF of als link te uploaden op de documentenpagina
van Momento.

Leerlingdossiers

* Handelingsplannen

* Resultaten en observaties
* Ondersteuningsbehoeften

Week- en dagplanning

* Rooster

* Les- en methodedoelen
e Differentiatie

e Extra activiteiten
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MOMENTO

Tijd voor meer leerkracht!

Zorgstructuur
* Overzicht van leerlingen met extra ondersteuning.

Voor meer informatie kun je hier ook het document
over de korte zorgcyclus in Momento als hulpmiddel
voor gebruiken.

Protocollen & afspraken

* Veiligheids- en gedragsprotocollen
e Communicatieafspraken

Ook deze lijsten kun je eenvoudig via de documentenpagina
in Momento koppelen.

Evaluaties & reflecties

* Reflecties op groepsdoelen met behulp van de notitiefunctie.
* Voortgang met behulp van de notitiefunctie.
* Verslagen van ouder- en teamgesprekken.

Exporteerbare overzichten van de notities waarbij
je kunt filteren op onderwerp, leerlingen, vakgebieden,
leerdoelen en/of tekst.




Leerkracht

* Houdt de klassenmap dagelijks actueel.
 Voorbereiden, plannen en noteren in Momento.
e Direct toegankelijk voor duo-collega’s.

Intern begeleider (IB’er) en kwaliteitscoordinator (KC’er)
* Kwartaalcontrole op volledigheid en kwaliteit.
e Inzicht in lesstof, activiteiten, resultaten en observaties.

Schoolleiding
e Jaarlijkse evaluatie van gebruik en effectiviteit.
* Maakt hierbij gebruik van planningsoverzichten
(uren per jaar, per vak en activiteit),
resultaten en observaties.

Kwaliteitsindicatoren

Proces & frequentie

» Start schooljaar
De klassenmap is compleet en gecontroleerd. In Momento
kun je deze voorbereiding in het basisrooster vroegtijdig
maken en bij start schooljaar (na jaarovergang), na controle,
in gebruik nemen.

« Dagelijks / wekelijks
Bijwerken van planning en observaties.

* Maandelijks
Actualisatie van het zorgoverzicht.

* Kwartaal

De klassenmap is op orde wanneer:
« De inhoud volledig en actueel is (checklist).

Dit kan veilig via de Basispoortfunctionaliteit
“invalleerkrachten”.
* De klassenmap actief wordt ingezet bij oudergesprekken
\ en teamoverleggen.

e Vervangers (invallers) binnen 15 minuten kunnen starten.

\ Check door de intern begeleider en feedbackdocument.

\

Borging en evaluatie

¢ Jaarlijkse evaluatie in het team: wat werkt goed,

wat kan beter?
* Toevoegen aan het leerlingvolgsysteem: notities, planning
en resultaten kunnen eenvoudig met de exportfunctie
worden vastgelegd.




Groep:

CHECKLIST
M \) M E N To Leerkracht:

klassenmap

Jouw digitale klassenmap op orde

Met deze checklist controleer je snel of de digitale klassenmap van Momento volledig en actueel is.
Gebruik hem aan het begin van het schooljaar én tussendoor om overzicht te houden en de kwaliteit
te borgen.
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Groepsgegevens

Leerlingenlijst
Als document in de documentenpagina

Contactlijst ouders/verzorgers
Als document in de documentenpagina

Groepenlijst:
Stamgroep en instructiegroepen - als document in de documentenpagina

Leerlinginformatie

Documenten met handelingsplannen en ondersteuningsbehoeften
Notities in combinatie met een document in de documentenpagina

Resultatenkoppeling uitgeverijen
Uitwisseling van resultaten met uitgeverijen eenmalig instellen op de instellingenpagina

Overzicht van leerlingen met extra zorg of begeleiding
Notities in combinatie met een document in de documentenpagina

Planning

Week- en dagplanning ingevuld
Bij ‘planning’ en ‘jouw lesdag’

Methodedoelen en differentiatie zichtbaar
Bij ‘jouw lesdag’

Eventuele extra activiteiten toegevoegd
Bij ‘planning’ en ‘jouw lesdag’

Protocollen & afspraken

Veiligheidsprotocollen en gedragsregels
Als document in de documentenpagina

Communicatieafspraken met ouders en teamleden
Als document in de documentenpagina

Evaluaties & reflecties

Reflecties op groepsdoelen
Notities in combinatie met een document in de documentenpagina

Verslagen ouder-/teamgesprekken
Notities in combinatie met een document in de documentenpagina

Toegankelijkheid

De klassenmap heeft een logische structuur en is makkelijk te vinden
= Momento

Vervanger (invaller) kan binnen 15 minuten starten met lesgeven
Via Basispoort ‘invalleerkracht’




